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一、部门基本情况
（一）、部门职责
1、贯彻落实档案工作方针政策、法律法规和技术标准。
2、负责馆藏档案的分类和保管，鉴定开放，编制检索工具，提供档案信息查阅利用。保障档案安全，维护档案完整，保守党和国家机密。
3、负责接收档案资料。征集具有重要研究价值的档案资料。对重要会议、重要活动、重大事件产生的档案资料，进行收集、整理、归档。
4、开展档案史料的研究和编纂工作，举办展览。
5、负责研究、推广、应用现代化档案管理技术，负责档案数字化建设，推进全县档案工作信息化。
6、完成县委办交办的其他工作任务，服务县委县政府中心工作。
（二）、机构设置情况
根据上述职责，县档案馆是县委办公室所属副科级公益一类全额拨款事业单位。设3个内设机构，分别为综合股、查阅利用股、业务股。
（三）、人员编制情况
全额拨款事业编制10名。至2020年12月，实有人数7人，其中在职4人，退休3人。
二、部门整体支出管理及使用情况
1、部门预算收支情况及部门决算情况
（1）、2020年档案馆预算收支情况如下：
2020年财政拨款收支总预算194.53万元。收入全部为公共财政拨款，无政府性基金预算拨款。一般公共预算基本支出38.53万元，其中：工资福利支出预算34.93万元，一般商品和服务支出预算3.6万元。专项商品和服务支出预算156万元，其中：档案事务管理6万元，档案馆搬迁、档案设备购置费150万元。
档案事务管理经费预算只有6万元，比2019年度档案工作经费42万元，减少36万元，缩减85.7%。
（2）、2020年档案馆决算情况如下：
2020年财政拨款支出决算1660974.25元。
公用经费1132294.96元，主要包括办公费、印刷费、水电费、邮电费、差旅费、培训费、工会经费、租赁费、维修（护）费、档案设备购置费、档案整理费、信息网络及软件购置更新费、精准扶贫经费等。
 人员经费528679.29元，主要包括基本工资、津贴补贴、奖金、绩效工资、基本养老保险费、职业年金费、医疗保险费、住房公积金、退休职工经费、抚恤金、慈善捐款、精准扶贫队员补助等支出。
2020年度“三公”经费支出决算为0元。
在2020年度财政支出中，坚决落实县委县政府提出的过紧日子思想，勤俭节约，压缩开支。当年节余预算资金284325.75元。
2、支出分类情况
（1）、一般公共服务支出（类）档案事务行政运行，支出决算1194252.47元。
（2）、一般公共服务支出档案事务一般行政管理事务，支出决算374609.78元。
（3）、一般公共服务支出党委办公厅及相关机构事务行政运行，支出决算4452元。
（4）、社会保障和就业支出行政事业单位养老保险缴费，支出决算33300元。
（5）、社会保障和就业社会福利抚恤金，支出决算12660元。
（6）、卫生健康医疗，支出决算16700元。
（7）、住房公积金，支出决算25000元。
3、“三公”经费情况
2020年度“三公”经费财政拨款支出预算0元。“三公”支出决算0元：因公出国支出决算0元；公务用车购置及运行费支出决算0元，公务用车保有量0台；公务接待费支出决算0元。
三、部门整体支出绩效评价情况
1、预算配置
2020年，档案馆在职人员4人，编制10人，在职人员控制率为40%。“三公”经费0元，比2019年度减少1.5万元，缩减150%。所有资金保障重点支出，支出安排率达到100%。
2、预算管理
档案馆严格加强预算管理，规范财务行为，制定了内部财务管理制度、会计核算制度。制度健全完整，在实施过程中严格遵守，保障了财政资金的安全有效。在财政资金的使用中，完全按照财政局制定的审批程序和手续，做到专款专用，重大开支都是经过反复论证、考察、询价。预算决算信息及时在祁东县党政门户网站上公开，信息详细完整。
3、固定资产管理
制定了固定资产管理制度，完整规范。在使用过程中，严格执行了管理制度。档案馆把安全工作视作重中之重，对档案设备定期维护，及时更新。固定资产利用率达到了100%。
4、职责履行
2020年，档案馆主要做了以下工作：
（1）、顺利完成了新馆搬迁。
（2）、购置了密集架538立方，档案柜301个，文件柜6个，档案盒8000个。
（3）、接收整理档案1925盒。
（4）、接待查阅利用档案1236人次，提供档案1857卷。
（5）、指导交通局文书档案整理业务，乡镇精准扶贫档案工作。
（6）、驻点黄土铺镇民福村，圆满完成精准扶贫各项工作。
在职责履行中，完全落实了年初制定的工作计划，在实际完成率、完成及时率、质量达标率、重点工作办结率上，都达到了100%。
通过对档案馆2020年度整体支出绩效评价，产生了很好的经济和社会效益。档案馆的办公条件进一步优化，档案设备配置进一步完善，档案保管措施更加有力，服务群众更加方便快捷。特别是在档案查阅利用中，严格执行“只让群众跑一次”要求，简化办事程序，热情服务，社会公众满意度很高。
四、存在的主要问题
在预算决算支出执行中，没有偏离绩效目标的情况。存在的主要问题是，档案馆的财政预算缩减太多，没有达到上级文件规定的每年每卷2元的标准，对档案工作的正常开展会产生一定影响。
五、改进措施及建议
档案馆在以后工作中要进一步加强预算决算管理和执行，严格遵守财政制度。增强过紧日子思想，节约财政资金。建议财政部门增加档案馆工作预算，使档案馆在档案接收、整理、保管、利用、指导、宣传、展览、编篡、信息化等方面切实履行职责，更好地为全县社会经济发展作出贡献。
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